
Помощник главного редактора (заместитель главного редактора) 
 
С 10 мая 2010 г. в ПИР-Центре политических исследований открыта вакансия 
на должность помощника главного редактора (заместителя главного 
редактора). Собеседования с кандидатами будут проводиться, начиная с 10 
февраля 2010 г. 
 
Обязанности: 
 

• Планирование содержания журнала, поиск новых авторов; 
• Редактирование аналитических статей и других материалов для 

публикации в журнале, составление аннотаций к статьям; 
• Координация работы с издательством и корректором; 
• Работа с авторами (составление авторских договоров, взаимодействие в 

процессе редактирования статьи), внешними рецензентами, 
представителями журнала и членами Редакционной коллегии; 

• Координация распространения журнала (включая подготовку списков 
рассылки и взаимодействие с подписными агентствами); 

• Организация заседаний Редакционной коллегии; 
• Редактирование и пополнение сайта журнала в интернете; 
• Анонсирование материалов номера; 
• Составление отчетов по вышедшим номерам и заявок потенциальным 

грантодателям. 
 
Требования к кандидатам: 
 
□ Высшее образование в сфере политологии или международных 

отношений; 
□ Свободное владение русским и английским языками (знание других 

языков приветствуется); 
□ Уверенное пользование программами Microsoft Office, Internet Explorer, 

Acrobat Reader, умение пользоваться графическими редакторами. 
□ Обучаемость, стрессоустойчивость, креативность, умение работать в 

команде; 
□ Опыт редакторской деятельности и навыки редактирования в сфере 

международных отношений приветствуются. 
 
Резюме можно направить на имя главного редактора журнала «Индекс 
Безопасности» В.А. Олова помощнице президента ПИР-Центра Любови 
Солдаткиной по факсу + (495) 987-19-14 или по e-mail: soldatkina@pircenter.org  

mailto:soldatkina@pircenter.org

